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	No. DE TRANSFERENCIA:
	
(01)

	FECHA:
	
(02)

	SUB-FONDO:
	  
 (03)

	UNIDAD 
ADMINISTRATIVA:
	  
 (04)



	
CAJA No.

(05)
	

DE
	
TOTAL DE CAJAS

(06)




	CONTIENE:
	 (07)   00
	     TOMOS DE
	  (08)  00
	EXPEDIENTES
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	No.
	EL TÍTULO DICE
	SE DEBE ANOTAR

	01
	No. DE TRANSFERENCIA
	EL NÚMERO DE TRANSFERENCIA DE ACUERDO AL CONTTROL INTERNO DE CADA ÁREA ADMINISTRATIVA

	02
	FECHA
	LA FECHA EN LA QUE SE REALIZA LA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL

	03
	SUB-FONDO
	EL NOMBRE DEL SUB-FONDO QUE CORRESPONDA AL ÓRGANO CABEZA DE SECTOR DE ACUERDO CON EL CUADRO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

	04
	UNIDAD ADMINISTRATIVA
	EL NOMBRE QUE CORRESPONDA DE ACUERDO A LAS ATRIBUCIONES DEL SUB-FONDO, DE ACUERDO CON EL CUADRO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

	05
	CAJA No.
	EL NÚMERO PROGRESIVO QUE CORRESPONDA DE ACUERDO A LAS CAJAS UTILIZADAS PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA, EJEMPLO: 1 DE 8 (INDICA QUE SE TRATA DE LA PRIMERA CAJA DE UN TOTAL DE 8 QUE CONFORMAN LA TRANSFERENCIA).

	06
	TOTAL DE CAJAS
	EL TOTAL DE CAJAS DE LA QUE SE COMPONGA LA TRANSFERENCIA

	07
	CONTIENE
	LA CANTIDAD DE TOMOS QUE CONTIENE LA CAJA, EJEMPLO: 25 TOMOS DE 10 EXPEDIENTES (EN VIRTUD DE QUE LOS EXPEDIENTES PUEDEN ESTAR CONFORMADOS POR UNO O MÁS TOMOS POR EL VOLUMEN DE INFORMACIÓN)

	08
	TOMOS DE
	LA CANTIDAD DE EXPEDIENTES QUE CONTIENE LA CAJA

	
	EXPEDIENTES
	ETIQUETA COMPLEMENTARIA DE LA CASILLA No. 8
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